
 

Arbeitszeugnis 

 

 

 

Frau Erika Mustermann, geboren am 21.03.1986 in Berlin, war vom 01.04.2009 bis zum 

31.06.2010 in unserem Unternehmen als Redaktionsassistentin in der Onlineredaktion tätig. 

 

 Ihre Aufgabenbereiche umfassten im Einzelnen folgende Bereiche: 

 

 Recherche 

 inhaltliche Überprüfung und Erweiterung des Portals just-study.com  

 Verfassen der Pressemitteilungen 

 Erstellung des Newsletters 

 Kundenakquise  

 

Frau Mustermann widmete sich den ihr anvertrauten Aufgaben selbstständig und mit viel 

Ehrgeiz. Sie realisierte mit großem persönlichem Engagement die gesteckten Ziele und fiel 

durch ihre flexible Arbeitsbereitschaft auf. Durch ihr fundiertes Fachwissen und ihre 

Erfahrungen im redaktionellen Bereich erzielte Frau Mustermann überdurchschnittliche 

Erfolge bei ihrer Arbeit. Ihr Arbeitsstil war jederzeit geprägt von Sorgfalt und Genauigkeit. 

Frau Mustermann zeichnet sich durch ihre verantwortungsbewusste Arbeitsweise aus, sie war 

stets pünktlich und hoch motiviert. Ihre Arbeitsergebnisse waren stets herausragend und von 

sehr hohem Bestand.  

 

Frau Mustermann wies eine ausgeprägte Weiterbildungsbereitschaft auf und hat das neu 

erlernte Wissen stets äußerst erfolgreich in ihrem Aufgabenbereich umgesetzt. Sie besitzt eine 

Grundbegabung für die redaktionelle Arbeit im Onlinebereich und war daher eine wertvolle 

Bereicherung für die Entwicklung unseres Internetportals just-study.com.  

 

Besonders hervorheben möchten wir die organisatorischen Fähigkeiten von Frau 

Mustermann, ihre schnelle Auffassungsgabe und ihre persönliche Belastbarkeit. 

 

Frau Mustermann war bei Vorgesetzen und Kollegen eine gleichermaßen anerkannte und 

geschätzte Gesprächspartnerin mit ausgezeichneter sozialer Kompetenz. Gegenüber unseren 

Betriebspartnern trat Frau Mustermann jederzeit qualifiziert, zuvorkommen und sicher auf.  

 

Frau Mustermann scheidet auf eigenem Wunsch aus unserem Unternehmen aus, um sich 

beruflich zu verändern. Wir bedauern ihre Entscheidung und danken ihr für ihre stets guten 

Leistungen. Für ihre berufliche Zukunft und ihr persönliches Wohlergehen wünschen wir ihr 

alles Gute und weiterhin viel Erfolg. 

 

 

 

____________________    __________________________ 
Ort, Datum      Peter Müller, Geschäftsführer 

 

        Susanne Koch 
       ____________________________ 

       Susanne Koch, Redaktionsleiterin 


